Opdracht 34

De eerste zin en de laatste alinea zijn verplaatst via knippen en plakken. Op het klembord staan nu dus twee teksten. Het kan trouwens zijn dat bij jou meer teksten in het klembord staan. Die zijn dan van vorige opdrachten. Het klembord houdt de teksten vast tot je Word afsluit of tot je het klembord leegmaakt (Alles wissen).
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Net als alle andere klassen van dieren is ook de klasse der insekien onderverdeeld in orden. Een orde
word: gevormd door een groep van aan elkaar verwante Soorten die cen aantal gemeenschappelike
~ Karakteristieken vertoont. De mieren, bijen en wespen zij verenigd in de orde der liesvieugelen. Het
" lichaam van de mier jkt dan ook sterk op dat van de bj of de wesp.
W e
De zeer dunne huid van deze dieren is overdek! met een laagie pant_s . vormt daardoor een
Soort verhard schild, met als gevolg dat het hele lichaam en zelfs de poten als het ware met een har-
 nas bekleed zin. De mierIs een insekt,dit wll zeggen een niet gewwerveld dier met een lichaam dat
~door een uitwendig geraamte beschutis en dat in het bezitis van zes poten.

In weerwil van deze harde bekleding kunnen de insekten van deze soort zich toch goed bewegen,
dank i de vele geledingen die ze bezitten en het feit dat de huid op die plaatsen soepel is gebleven
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> Oparacnt 44

Selecteer in ‘Oefening 2' Uit de oefenmap de eerste zin (hoe kun je een zin snel selecteren?)
en plak deze aan het eind van de eerste alinea. Selecteer de laatste alinea en plak deze aan
het begin van de tekst. Kijk vervolgens hoeveel teksten op je klembord staan en bekik welke
teksten dat zin. Plak een tekst naar keuze door op het icoontje te kiikken.

Net als alle andere kiassen van dieren is ook de iasse der insekten onderverdeeld in orden
Een orde wordt gevormd door een groep van aan elkaar verwante soorten die een aantal
gemeenschappelike karakteristieken vertoont. De mieren, bijen en wespen zijn verenigd in de
orde der viiesvieugelen. Het lichaam van de mier likt dan ook sterk op dat van de bj of de
wesp.

Je kunt een tekst ook op een snelle manier verplaatsen, door deze te versiepen.

1. Selecteer de gewenste tekst.

2. Zet de muisaanwijzer ergens in de geselecteerde tekst (de muisaanwizer verandert nu
van vorm en wordt een links omhoog wiizend piltje).

3. Druk de linkermuisknop in (er verschijnt nu een vierkantje onder de cursor).

4. Hou de linkermuisknop ingedrukt en verplasts de cursor naar de plek waar de tekst moet
komen te staan.

5. Laat de muisknop los (de tekst verschijnt nu op de gewenste plaats).
6. Hef de selectie op door op een willekeurige plaats te Kiikken met je muis.

> Opdracht 45
Versleep in ‘Oefening 2' uit de oefenmap een willekeurig stuk tekst. Oefen it enkele malen.
Sluit dan het document ‘Oefening 2° zonder de veranderingen te bewaren.

21.0 Tekst kopiéren
Je kunt een stuk tekst kopieren. Dat likt erg veel op het verplaatsen van tekst. Het verschil is
dat bij kopiren de tekst ook op de oorspronkelike plek blift staan. Kopieren doe je met de

knoppen 2] en [T (kopiaren en plakken) in de groep *Klembord’ van het tabblad ‘START'.
1. Selecteer de tekst die je witt kopieren.

2. Kiik op de knop [1J; de geselecteerde tekst wordt op het kiembord gezet zonder te ver-
dwiinen van de oorspronkelijke plasts.

. Zet de cursor op het punt waar je de tekst gekopieerd wilt hebben.
4. Kiik op de knop [, en de tekst verschint.

Bj kopieren werkt het klembord net zo als bij verplaatsen van tekst. Ook kun je snel kopieren
door tekst te verslepen. Nu moet je echter de ‘Ciri-toets ingedrukt houden terwil je de tekst
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