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Opdracht 143

Via Verzendlijsten/Enveloppen/Opties krijg je het venster Envelopopties. Je moet aanpassen:
· Envelopformaat naar C5
· Lettertype bij Adres van geadresseerde naar Comic Sans MS 11
· Eventueel lettertype bij Adres van afzender (komt deze ook op de envelop?)
(In dat geval moet ook de positie vanaf links en vanaf boven worden ingesteld.)
· Bij Adres van geadresseerde: vanaf links 4 cm en vanaf boven 8,5 cm


[image: ]

[bookmark: _GoBack]
20
image1.png
@

wmamg START INVOEGEN  ONTWERPEN  PAGINA-INDELING  VERWIIZINGEN

VERZENDLUSTEN

Ocfening 1 (Compatibiliteitsmodus) - Word B
CONTROLEREN  BEELD

N

Z B B B

T Regels

& LR} L] D_)

3 Velden vergeljken B Geadresseerde zoeken
Enveloppen Etketten | Afdruk samenvosgen  Adressen  Adreslst | Samenvoegvelden Adresblok Begroetingsregel Samenvoegvelden Voorbesidvan Voltooien en
Staten~  selecteren~ bewerken  markeren invoegen~ |2 Etketten bijwerken | het esultaat |2 Automatisch op fouten controleren | samenvoegen -
Maken Aauk samenvoegen starten Vetden beschrven en invoegen Voorbeeld van het resuttaat Vottoaien ~
DeEEERS O YRS HRBGO
& D SRS TR A RN ENRS SRS RS SRS SRS UK NS SRS SRR SRS S S

N Enveloppen en etiketten 2 Il
- | enveloppen [ tiketten
“ | gesaresseerde:
| [Notariskantoor Karssemakers ~
~ | |T.av.de heer Mr. HJ. van Emmerik
Postbus 1039
- 5544 G] WARMERDAM
K Invoer
] L]
: i
| Plats een envelop in de lade voor handmatige invoer wanneer v printer it aangeeft.
7 Afdrukken Aan document toevoegen E-postzegeleigenschappen...
B B

Envelopopties EN

Envelopopties | Afdrukken
Enveloptormaat:
s (162229 mm) v
Adres van geadresseerde
Lettertype... Vanaf links:  [4.cm s
Notariskantoor Karssemakers Vanaf boven: [5am [+
T.av. de heer Mr. H.J. van Emmerik
Postbus 1039 Adres van afzender
5544 GJ WARMERDAM Lettertype... Vanatlins: At [+
Vanat boven: [auto [+
Voorbeeld

Warmerdam,

Geachte heer Van Emmerik,

j zend ik u een aantal pa
koop van mijn bedij.

en, die u nodig hebt om een overdrachtsakte te maken voor de ver-

jaand zend ik de volgende stukken
- kopie afschrift akte van levering

- kopie hypotheekakte

- taxatieverslag

- acceptatie-kopie hypotheek

- uittreksel kvk

- kopie identiteitskaart

Ik verzoek u de overdracht zo snel mogelik rond te maken. Mochten er nog stukken ontbreken, of is er
aanvullende informatie nodig, dan hoor ik dat graag.

Met vriendelijke groeten,
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