1. Rode rand om tabel: Tabblad ‘Ontwerpen’ (deze wordt zichtbaar zodra je op de tabel klikt) vervolgens ga je naar de groep ‘Randen’.
2. Cel waar ‘Jaar’ in staat plus cel daaronder samenvoegen: selecteer deze twee cellen en ga naar tabblad ‘Indeling’ – groep ‘Samenvoegen’ – opdrachtknop ‘Cellen samenvoegen’.
3. Tekst vet drukken: Selecteer de betreffende cellen en druk in het tabblad ‘Start’ in de groep ‘Lettertype’ op de knop [image: ]
4. Een opvulkleur geven doe je door te klikken naar het tabblad ‘Ontwerpen’ te gaan (weet je nog, die verschijnt als je op de tabel klikt) en vervolgens op de opdrachtknop ‘Arcering’ te klikken.
5. De lijnen van de tabel kun je aanpassen via het tabblad ‘Ontwerpen’, de groep ‘Randen’ klik je op het pijltje rechtsonder. In dat venster kun je de lijnen aanpassen. In het instructiefilmpje kun je zien hoe dat werkt, maar deze heb je waarschijnlijk al bekeken.
6. Om alles weer terug te zetten naar de beginsituatie klik je een aantal keer op: [image: ]
	Jaar
	Omzet
	Kosten
	Resultaat

	
	Product A
	Product B
	Product A
	Product B
	Product A
	Product B

	1
	5.000
	11.000
	3.000
	6.000
	2.000
	5.000

	2
	8.000
	12.000
	5.000
	8.000
	3.000
	4.000
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	7.000
	14.000
	4.500
	9.500
	2.500
	4.500

	Totaal
	20.000
	37.000
	12.500
	23.500
	7.500
	13.500
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